PRAVILNIK O JAVNIM KNJIGAMA | EVIDENCIJAMA-

HRVATSKE KOMORE ARHITEKATA



Na temelju €lanka 38. stavka 2. i &lanka 92. stavka 2. Statuta Hrvatske komaore arhitekata Skupstina
Hrvatske komore arhitekata na svojoj 06. izvanrednoj sjednici, odrzanoj 20. svibnja 2011, godine,
donosi

PRAVILNIK O JAVNIM KNJIGAMA | EVIDENCIJAMA
HRVATSKE KOMORE ARHITEKATA

OPCA ODREDBA
Clanak 1.
Ovim se Pravilnikom propisuje ustroj, oblik i sadrZaj javnih knjiga, sadrZaj baza podataka javnib knjiga

u digitalnom obliku | nagin vodenja te tehnitka zastita podataka Hrvatske komore arhitekata {u
daljnjem tekst Komora).

VRSTE JAVNIH KNJIGA
Clanak 2.

Imenici, upisnici i druge javne evidencije koje vodi Komora u obavljanju javnih ovlasti javne su knjige, a
isprave koje izdaje u obavljanju tih javnih ovlasti, javne su isprave.

Imenici, upisnict i druge javne evidencije vode se kao jedinstvene baze podataka pri Komori u
elekironi¢kom obliku i ne mogu se koristiti izvan Komore.

Javne knjige jesu zbirke isprava koje sadrZavaju podatke o ovlaStenim inZenjerima arhitekture,
¢lanovima Komore.

Clanak 3.

U postupcima za upis u imenike, upisnike i druge javne evidencije te u postupcima u kojima se
odluCuje o stjecanju i gubitku cdredenog prava, tijela Komore odgovarajuce primjenjuju odredbe
Zakona o opéem upravnom postupku.

Komora Stiti pravo na privatnost svojih Slanova u sklopu propisa. Republie Hrvatske i odgovara za
vjerodostojnost svakoga pojedinagno provedenog upisa.

Komora vodi javne knjige te prikuplja i obraduje podatke u njima u skladu s propisima koji ureduju
zastitu osabnih podataka.

IMENICI, UPISNICI | EVIDENCIJE

Clanak 4.

{1} Komora uspostavlja i vodi ove imenike:
- Imenik oviastenih arhitekata ¢lanova Komore
- Imenik stranih oviadtenih arhitekata, nakon pristupanja Republike Hrvatske
Europskoj uniji
- imenik vjeZbenika kandidata za upis u Komoru

{2) Komora uspostavlja i vodi ove upisnike:



- Upisnik ureda za samostalno obavljanje poslova projektiranja iflli struénog nadzora
gradnje

- Upisnik zajednickih ureda

- Upisnik projektanskih drustava

- Upisnik ureda za samostalno obavijanje struénih poslova prostornog uredenja

- Upisnik zajedniékih ureda za obavijanje struénih poslova prostornog uredenja

- Upisnik o zahtjevima, postupcima i odiukama o ostvarivanju prava na pristup
informacijama

(3) Komora uspostavija i vodi ove evidencije:

Evidenciju odobrenja za rad izdanih stranim arhitektima

Evidenciju stranih ovlagienih osoba kojima je Komora izdala rieenje za povremeno ili
jednokratne obavljanje poslova projektiranja ifili stru€nog nadzora gradenija u svojstvu
odgovorne osaobe, nakon pristupanja Republike Hrvatske Europskaj uniji

Evidenciju stranih ovlastenih osoba kojima je Komora izdala rieSenje za povremeno ili
jednokratno obavljanje poslova izrade provedbenih dokumenata prostornog uredenja u
svojstvu odgovorne osobe, nakon pristupanja Republike Hrvaiske Europskoj uniji
Evidenciju osoba kojima je Komora priznala inozemne struéne kvalifikacije, nakon
pristupanja Republike Hrvatske Europskoj uniji

Evidenciju ¢lanova Komore u mirovanju

Evidenciju €lanova Komore u priviemenom prekidu obavljanja strukovne djelatnosti
Evidenciju o €lanovima Komore brisanim iz imenika i upisnika

Evidenciju o stegovnim postupcima

Evidenciju o arbitraznim postupcima

Evidenciju trgovackih drustava u kojima su zaposleni oviasteni arhitekdi

Evidenciju pogasnih élanova Komore

Evidencija struénog usavrdavanja ovlastenih arhitekata

Evidencija struénog usavrSavanja vjezbenika

Evidencija strutnog usavrsavanja ¢lanova drugih komora

SADRZAJ IMENIKA

Imenik ovlastenih arhitekata

Clanak 5.

U imenik ovladtenih arhitekata {u daljnjem tekstu: Imenik), nakon donoSenja riesenja o upisu u skladu
s uvjetima propisanim Zakonom i Statutom, upisuje se:

Prezime i ime ovladtenog arhitekie

Ranija prezimena

Ime roditelja

QOsobni identifikacijski broj

MBG

Spol

Datum i mjesto rodenja

Drzavijanstvo

Adresa stanovanja (prebivaliste)

Broj telefona, mobilneg telefona i e-mail adresa

Naziv te mjesto i godina zavr$enog diplomskog sveugilidnog studija ili integriranog
diplomskog sveuéiliSnog studija ili specijalistitkog diplomskog stru€nog studija
Klasa/urudzbeni broj i datum polaganja struénog ispita

Datumn upisa, broj upisa, te klasa/urudzbeni broj, strukovni smjer i datum rjeSenja o
upisu

Osocbne struéne i akademske kompetencije

Klasa/urudzbeni broj i datum uvjerenjza o zavréenom komorskam postupku za
vieZbenika kandidata za upis u Komoru

Naziv, sjediste, adresa i oblik organiziranja tvrtke zaposlenja, kao i br. ielefona, br. faxa
i e-mail adresa



- Status oviadtenog arhitekta u projektanskom drustvo, odnosno drugoj pravnoj osobi
koja nije osnovana kao projektansko drustvo (€lan, u radnom odnosu, poloZaj) za
obavijanje posiova projektiranja i/ili struénog nadzora gradenja

- Clanstvo u zajedni¢kom uredu za obavljanje poslova projektiranja ifili struCnog nadzora
gradenja

- Clanstvo u uredu za samostalno obavljanje djelatnosti za obavljanje poslova
projektiranja ifili stru€nog nadzora gradenja

- Clanstvo u zajednitkom uredu za obavljanje stru¢nih poslova prostornog uredenja

- Clanstvo u uredu za samaostalno obavljanje djelatnosti za obavljanje struénih poslova
prostornog uredenja

- Promjene nastale tijekom obavijanja poslova u statusu oviadienog arhitekte te
klasa/urudzbeni broj i datum riesenja na osnovi kojega je ta promjena provedena

- ZabiljeZba o mirovanju i prestanku ¢lanstva u Komori, odnosno prestanku obavljanja
poslova, s klasom/urudZbenim brojem i datumom rjeSenja na osnovi kojega je
zabiliezba unesena :

- Zabiljezba o pokretanju stegovnog postupka s opisom rjeSenja, klasom i ur.brojem
rieSenja te datumom, kao i opis stegovne mjere, datum poetka i zavrietka stegovne
mjere

- Podatei o duznostima u tijelima i odborima Komore te njihcvo trajanje

- Zabiljezba o izdanim peéatima i iskaznicama, sa datumom izdavanja i datumom
povrata ‘

- ZabiljeZba o osiguranju

- Osnova brisanja iz Imenika ovlastenih arhitekata, klasa/urudZbeni broj i datum rjiedenja
na temelju kojega je provedeno brisanje

- Ostale zabiljezbe

Imenik stranih ovlastenih arhitekata ¢lanova Komore, nakon pristupanja RH u EU
Clanak 6.

U imenik stranih oviastenih arhitekata (u daljnjem tekstu: Imenik), nakon dono$enja rieSenja o upisu u
skladu s uvjetima propisanim Zakonom i Statutom, upisuje se:

- Prezime i ime avladtenog arhitekte

- Ranija prezimena

- Ime roditelia

- Osobni identifikacijski broj

- MBG

- Spol

- Datum i mjesto rodenja

- Drzavljanstvo

- Adresa stanovanja (prebivaliste)

- Broj telefona, mobilnog telefona i e-mail adresa

- Naziv te mjesto i godina zavréenog diplomskog sveutilifnog studija ili integriranog
diplomskog sveucili$nog studija ili specijalistickog diplomskog struénog studija

- Klasa/urudZzbeni broj i datum polaganja struénog ispita

- Datum upisa, broj upisa, te klasa/urudZbeni broj, strukovni smjer i datum rjeSenja o
upisu

- Osobneé strutne i akademske kompetencije

- Klasa/urudzbeni broj i datum uvierenja o zavrSenom komorskom postupku za
viezbenika kandidata za upis u Komoru

- Naziv, sjedidie, adresa i oblik organiziranja tvrike zaposlenja, kaa i br. telefona, br. faxa
i e-mail adresa

- Status ovladtenog arhitekta u projektanskom drudtvo, odnosno drugoj pravnoj osaobi
koja nije osnovana kao projektansko drustvo (€lan, u radnom odnosu, poloZaj) za
obavljanje poslova projektiranja ifili struénog nadzora gradenja

- Clanstvo u zajedni¢kom uredu za obavljanje poslova projektiranja i/ili struCnog nadzora
gradenja

- Clanstvo u uredu za samostaine obavljanje djelatnosti za obavljanje poslova
projektiranja i/ili struénog nadzora gradenja



- C[anstvo u zajednitkom uredu za obavijianje struénih poslova prostornog uredenja

- Clanstvo u uredu za samostalno obavljanje djelatnosti za obavljanje struénih poslova
prostornog uredenja

- Promjene nastale tijekom obavljanja poslova u statusu ovlastenog arhitekia ie
klasa/urudzbeni broj i datum rje$enja na osnovi kojega je ta promjena provedena

- ZabiljeZba o mirovanju i prestanku élanstva u Komeori, odnosno prestanku obavijanja
poslova, s klasom/urudzbenim brojem | datumom rjedenja na osnovi kojega je
zabiljezba unesena

- ZabilieZba o pokretanju stegovnog postupka s opisom rjedenja, klasom i ur.brojem
rieSenja te datumom, kao i opis stegovne mijere, datum pocetka i zavrSetka stegovne
mjere

- Podatci o duznostima u tijelima Komore te njihovo trajanje

- ZabilieZzba o izdanim peéatima i iskaznicama, sa datumom izdavanja i datumom
povrata

- ZabiljeZba o osiguranju

- Osnova brisanja iz Imenika ovlagtenih arhitekata, klasa/urudZbeni broj i datum riedenja
na temeiju kojega je provedeno brisanje

- Ostale zabiljeZbe

Imenik vjezbenika kandidata za upis u Komoru
Clanak 7.

U imenik vjeZbenika kandidata za upis u Komoru (u dalinjem tekstu: Imenik viezbenika) nakon
provedenog postupka utvrdivanja uvjeta za stjecanje staiusa te donodenja rijeenja o upisu, upisuje se:

- Prezime i ime arhitekte

- Ranija prezimena

- Ime roditelja

- Oscbni identifikacijski broj

- MBG

- Spoal

- Datum i mjesto rodenja

- Drzavljanstivo

- Adresa stanovanja (prebivaliste)

- Broj telefona, mohilnog telefona i e-mail adresa

- Naziv te mjesto i godina zavr§enog diplomskog sveugilinog studifa ili integriranog
diplomskog sveucmsnog studija ili specijalistickog diplomskog struénog studija

- Dsobne stru¢éne i akademske kompetencue

- Datum upisa te klasa/urudébeni broj i datum rjesenja o odobrenju statusa vjezbenika
kandidata za upis u Komoru

- Podatci o pravnoj osobi odnosno uredu u kojem se obavlja vjezbenitka praksa

- Podaici o zaklju€enom ugovoru za obavijanje vjezbeni¢ke prakse

- Podatci o mentoru

- Podaitci o izdanoj iskaznici

-~ Vrijeme ftrajanja vjezbenitkog staza, dan zapocinjanja i zavrSetka obavljanja
VJezbemcke prakse

- Podatci o rjeenjima na temelju kojih su obavijene promjene u viezbenickoj praksi

- Datum irazlog brisanja iz Imenika vieZbenika kandidata za upis u Komoru

- Klasa/urudzbeni broj i datum uvjerenia o zavr§enom komorskom postupku za
vieZbenika kandidata za upis u Komoru

- Ostale zabiljezbe



SADRZAJ UPISNIKA

Upishik ureda za samostalno obavljanje poslova projektiranja i/ili struénog nadzora gradenja

Clanak 8.

U Upisnik ureda za samostalne obavljanje poslova projektiranja ¥ili struénog nadzora gradenja i
samostalno obavljanje struénih paslova prostornog uredenja (u dalinjem tekstu: Upisnik}, nakon
izdavanja rjeSenja o osnivanju, upisuje se:

- Prezime i ime ovladtenog arhitekte

- Ranija prezimena

- lme roditelja

- Osobni identifikacijski broj

- MBG

- Spol

- Datum i mjesto rodenja

- Drzavljanstvo

- Adresa stanovanija (prebivali§ie)

- Broj telefona, mohilnog telefona i e-mail adresa

- Osobne struéne i akademske kompetencije

- Datum upisa, broj upisa, te klasa/urudzbeni broj, strukovni smjer i datum rieSenja o
upisu

- Sjediste ureda i adresa, br. telefona, br. faxa i e-mail adresa

- Datum pocgetka rada te klasa/urudzbeni broj i datum rjeS§enja o upisu u Upisnik ureda

- Klasa/urudZbeni broj i datum rjesenja o izmjeni podataka ureda

- Klasa/urudZbeni broj i datum rjesenja o prestanku rada ureda

- Matiéni broj ureda

- Djelatnost ureda

- Sjedidte | adresa HZMO-a kojem ured pripada

- Sjediste i adresa HZZO-a kejem ured pripada

- Sjediste i adresa PUPQO-a kojem ured pripada

- Ostale zabiljezbe

Upisnik ureda za samostalno obavljanje struénih poslova prostornog uredenja
Clanak 9.

U Upisnik ureda za samostalno obavljanje struénih poslova prostornog uredenja (u daljnjem tekstu:
Upisnik), naken izdavanja rjeSenja o osnivanju, upisuje se: '

- Prezime i ime ovlastenog arhitekte
- Ranija prezimena
- Ime roditelja
- Osobni identifikacijski broj
- MBG
- Spol
- Datum i mjesto rodenja
" - Drzavljanstvo
- Adresa stanovanja (prebivaligte)
- Broj telefona, mobilnog telefona i e-mail adresa
- Osobne struéne i akademske kompetencije
- Datum upisa, broj upisa, te klasa/urudZzbeni broj, sirukovni smjer i datum rjeSenja o
upisu
- Sjediste ureda i adresa, br. telefona, br. faxa i e-mail adresa
- Datum pocetka rada te klasa/urudzbeni broj i datum riesenja o upisu u Upisnik ureda
- Klasa/urudzbeni broj i datum rjegenja o izmjeni podataka ureda
- Klasa/urudzbeni broj i datum rjegenja o prestanku rada ureda
- Maltiéni broj ureda
- Djelatnost ureda



Sjediste [ adresa HZMO-a kojem ured pripada
Sjediste | adresa HZZO-a kojem ured pripada
Sjediste i adresa PUPO-a kojem ured pripada
Ostale zabiljezbe

Upisnik zajedni¢kih ureda

Clanak 10,

U Upisnik zajednickih ureda, nakon dono$enja rjeSenja o upisu, upisuje se:

Prezime | ime, osobni identifikaciiski broj, MBG, spol, datum i mjesto rodenja,
dréavijanstvo, adresa i osobne, struéne i akademske kompetencije oviastenog
arhitekte za svakog €lana zajednitkog ureda posehice

Datum upisa, klasa/urudZbeni broj i datum rjedenja o upisu te upisni broj pod kojim je
oviadteni arhitekta upisan u Imenik oviagtenih arhitekata te upisni broj i naziv imenika u
koji je upisan &lan zajednitkog ureda druge struke

Upisni broj pod kajim je zajedniéki ured upisan u Upisnik zajednickih ureda

Sjediste ureda i adresa, br. telefona, br. faxa i e-mail adresa

Datum pocetka rada te klasa/urudzbeni broj s datumom rjedenja o upisu u Upisnik
zajednickih ureda

Klasa/urudzbeni broj i datum rje$enja o izmjeni podataka ureda

Datum prestanka rada te klasa/urudzbeni broj s datumom rjesenja i razlozima brisanja
iz Upisnika zajednickih ureda

Maticni broj ureda

Djelatnost ureda

Sjediste i adresa HZMO-a kojem ured pripada

Sjediste i adresa HZZ0O-a kojem ured pripada

Sjediste i adresa PUPC-a kojem ured pripada

Datum obavijesti druge komore ako su upisani ovladteni inZenjeri drugih struka
Zabifjezba o promjenama nastalim tijekom obavljanja djelatnosti zajedniékog ureda
Ostale zabiljezbe

Upishik projektantskih drustava

Clanak 11.

U Upisnik projektantskih drustava, nakon dostavijene obavijesti o upisu u sudski registar Trgova&kog *
suda, upisuje se:

Naziv, sjediste, br. telefona, br. faxa, e-mail adresa i matiéni broj poslovnog subjekta
upisa (MBS)

Predmet poslovanja — djelatnost subjekta upisa

Osnivati drudtva {ime i prezime osobe s osobnim identifikaciiskim brojem, stru&ni
smjer, status u trgovackom drudtvu, broj upisa u Imenik ovlagtenih arhitekata)

Datum upisa u registar Trgovadkog suda, klasa i urudzbeni broj rjedenja, ime i prezime
suca, te datum pravomoénosti rieSenja ' '
Datum izdavanja prethodne suglasnosti Komore o sukladnosti ugovora o osnivanju
drusgtva '

Datum i razlog za prestanak rada subjekta upisa

Datum, klasa i urudzbeni broj riesenja o upisu u Upisnik, odnosno rieSenja o brisanju iz
Upisnika, te broj upisa odnosno ispisa

Ostale zabiljezbe



Upisnik o zahtjevima, postupcima i odlukama o ostvarivanju prava na pristup informacijama
Clanak 12.

DrZavna tijela, tijela jedinica lokalne i podruéne {regionalne) samouprave, pravne oscbe § javnim
ovlastima i druge osobe na koje su prenesene javne ovlasti duzni su voditi poseban sluzbeni upisnik u
skladu s odredbama Pravilnika o ustroju, sadrZaju i naginu vodenja sluzbenog upisnika o ostvarivanju
prava na pristup informacijama.

Clanak 13.

U Upisnik o zahtjevima, postupcima i odlukama o ostvarivanju prava na pristup informacijama {u
daljnjem tekstu: Upisnik pristupa informacijama} upisuju se slijededi podaci:

- Redni broj zahtjeva

- Klasifikacijska oznaka i urudzbeni broj zahtjeva

- Datum primitka zahtjeva

- Nagin podnoSenja zahtjeva

- ime i prezime, tvrtka odnosno naziv podnositelja zahtjeva

- Adresa odnosno sjedite podnositelja zahtjeva

- Podaici koji su vazni za prepoznavanje informacije

- Odluka o zahtjevu {prihvacéen, odbijen, odbaé&en, ustupljen)

- QOdluka prvostupanjskog tijela po Zalbi s brojéanom oznakom
- Odluka drugostupanjsog tijela po zalbi

Upisnik iz stavka 1. ovoga €lanka vodi se po sluZbenoj duZnosti

SADRZAJ EVIDENCIJA
Evidenclja odobrenja za rad izdana stranim arhitektima
Clanak 14.

Evidencija podataka o odobrenjima za rad izdanih stranim arhitektima osniva se kao samostalna
evidencija i vodi u elektronickom obliku.

Evidencija iz stavka 1. Ovoga ¢lanka sadrzava slijedece podatke:

- ime i prezime strane fizicke osobe

- naziv, sjediSte i adresa tvrtke, br. telefona, br.faxa i e-mail adresa,

- driavijanstve '

- datum natjecaja na kojem je steeno pravo na izvedbu natjetajnog rada
- vrsia natjeéajnog rada

- vrsta strune kvalifikacije

- klasa, urudzbeni broj i datum odobrenja Komore

- ostale zabiljezbe

Clanak 15.

Evidencija stranih ovlastenih osoba kojima je Komora izdala rjesenje za povremeno ili
jednokratno obavljanje poslova projektiranja ifili struénog nadzora gradenja u svojstvu
odgovorne osobe

Evidencija podataka o stranim ovladtenim osobama kojima je Komora izdala rieSenje za povremeno ili
jednokratno obavljanje poslova projektiranja ¥ili struénog nadzora gradenja u svojsivu odgovorne
osobe osniva se kao samostalna evidencija i vodi u elektroni¢kom obliku.



Evidencija iz stavka 1. ovoga élanka sadrZava slijedece podatke:
- ime i prezime strane fizicke osobe
- naziv, sjediste i adresa tvrike, br. telefona, br.faxa i e-mail adresa,
- drzavljanstvo
- vrsta struéne kvalifikacije
- klasa, urudzbeni broj i datum odobrenja Komore
- ostale zabiljeZbe

Clanak 16.

Evidencija stranih ovlastenih osoba kojima je Komora izdala rjeSenje za povremeno Ili
jednokratno obavljanje poslova izrade provedbenih dokumenata prostornog uredenja u
svojstvu odgovorne osobe

Evidencija podataka o stranim ovlagtenim osobama kojima je Komora izdala rje$enje za povremeno ili
jednokraino obavljanje poslova izrade provedbenih dokumenata prostornog uredenja u svojstvu
odgovorne osobe osniva se kao samostalna evidencija i vodi u elektroni¢kom obliku.

Evidencija iz stavka 1. ovoga €lanka sadrZava slijedeée podatke:
- ime i prezime strane fizicke osobe
- naziv, sjedidte i adresa tvrike, br. telefona, br.faxa i e-mail adresa,
- drzavljanstvo
- vrsta struéne kvalifikacije
- klasa, urudzbeni broj i datum odobrenja Komore
- ostale zabilieZbe

Clanak 17.
Evidencija osoba kojima je Komora priznala inozemne struéne kvalifikacije

Evidencija osoba kojima je Komora priznala inozemne struéne kvalifikacije osniva se kao samostalna
evidencija i vodi u elektronikom obliku.

Evidencija iz stavka 1. ovoga &lanka sadrZzava slijedece podatke:
- ime i prezime fizi¢ke osobe
- naziv, sjedidte i adresa tvrike, br. telefona, br.faxa i e-mail adresa
- drzavijanstvo
- vrsta struéne kvalifikacije
- klasa, urudzbeni broj i datum odobrenja Komore
- ostale zabiljezbe

Clanak 18.
Evidencija Elanova Komore u mirovanju
Evidencija €lanova Komore u mirovanju osniva se kao samostalna evidencija i vodi u elekironickom
obliku.
Evidencija iz stavka 1. ovoga &lanka sadrzava slijedeée podatke:
- Osobni podaci

- Naziv, sjediste, adresa, br. telefona, br.faxa i e-mail adresa i ablik organiziranja tvrtke
zaposlenja



- Pravni asnov za status u mirovanju

-~ Klasa/urudzbeni broj i datum rjegenja o statusu mirovanja
- Datum pocetka statusa mirovanja

- Datum aktiviranja statusa

- Ostale zabiliezbe

Clanak 19.

Evidencija ¢lanova Komore u priviemenom prekidu strukovne djelatnosti

Evidencija podataka o &anovima Komore u priviemenom prekidu strukovne dielatnosti osniva se kao
samostalna evidencija i vodi u elekironiékom obliku.

Evidencija iz stavka 1. Ovoga ¢lanka sadrZava slijedeée podatke:
- Osobni podaci
- Naziv, sjedidte, adresa, br. telefona, br.faxa i e-mail adresa i oblik organiziranja tvrtke
zaposlenja
- Pravni osnov za status prekida poslovanja
- Klasa/urudzbeni broj i datum rjeéenja o prekidu poslovanja
- Datum potetka prekida poslovanja
- Datum podetka ponovnog poslovanja
- Ostale zabhiljezbe

Clanak 20.

Evidencija o €lanovima Komore brisanim iz Imenika i Upisnika

Evidencija podataka o &lanovima brisanim iz Imenika | Upisnika Komore osniva se kao samostalna
evidencija i vodi u elektronickom obliku.

Evidencija iz stavka 1. Ovoga €élanka sadrZava slijedece podatke:
- Osobni podaci
- Pravni osnov za brisanje
- Klasa/urudzbeni broj i datum izdavanja rie$enja o brisanju iz Imenika i Upisnika
- Batum brisanja iz Imenika i Upisnika
«  Ostale zabiljezbe

Clanak 21.

Evidencija o stegovnim postupcima

Evidencifa o stegovnim postupcima osniva se kao samostalna evidencija i vodi u elektroni¢kom obliku
o tijeku svakog postupka pokrenutog pred stegovnim tijelima Komare.

Evidencija iz stavka 1. Ovoga &lanka sadrZava slijedeée podatke:
- Broj predmeta
- Klasa predmeta
- Datum prijave
- Osobni podaci podnositelja prijave
- Osobni podaci o prijavijenom &lanu Komore
- Siegovno tijelo koje rjeSava predmet
- Podaci o tuzitelju
- RjeSenje o odbacivanju prijave/cbustavi postupka,
- Datum optuznice
- Podaci o stegovnom sudu
- Datum dodjele predmeta
- Datum rasprave
- Podaci 0 odgodengj raspravi
- Datum presude

10



Podaci o presudi

tzre€ena kazna

Datum zalbe

Podaci a &lanovima vije¢a ViSeg stegovnog suda
Odluka Viseg stegovneg suda

Pravomoénast presude

Datum objave

Ostale zabiljezbe

Clanak 22.

Evidencija o arbitraznim postupcima

Evidencija o arbitraZnim postupcima osniva se kao samostalna evidencija i vodi u elektroniCkom

abliku.

Evidencija iz stavka 1. Ovoga &lanka sadrzava slijedece podatke:

Ime i prezime te adresa stranaka

Tuzbeni zahtjev

Navode o &injenicama na kojima se zasniva tuzbeni zahtjev
Navode i prijedloge o dokazima

Navode o arbitraZznom sporazumu, ako je sklopljen
Navode o imenovaniju arbitra ili arbitraznog vije¢a
Oznaku vrijednosti predmeta spora

Datum pokretanja postupka

Datum okan&anja postupka

Sve poduzete radnje u postupku

Nagin okonéanja postupka

Odluka arbitra ili arbitraznog vije¢a

Ostale zabiljezbe

Clanak 23.

Evidencija trgovackih drustava u kojima su zaposleni ovlasteni arhitekti

Evidencija o trgovaékim drudtvima u kojima su zaposleni ovlasteni arhitekli osniva se kao samostalna
evidencija i vodi u elektroni¢kom obliku na temelju podataka iz zbirki isprava za subjekie upisa u
Imenik ovlastenih arhitekata.

Evidencija iz stavka 1. Ovoga Clanka sadrZava slijedece podatke:

Naziv i sjediste pravne osobe
Adresa i predmet poslovanja {(djelatnost)

"Ime i prezime zaposlenika ovlaténog arhitekie s brojem upisa u Imenik oviastenih

arhitekata
Ostale zabiljgZbe

Clanak 24.

Evidencija po€asnih £lanova Komore

Evidencija o arbitraZnim postupcima osniva se kao samostalna evidencija | vodi u elekironiCkom

abliku.

Evidencija iz stavka 1. Ovoga ¢lanka sadrzava slijedece podatke:

Ime i prezime

Datum proglaSenja pogasnih &anova
Sudjelovanje u radu tijela Komore
Ostale zabiljezbe
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Clanak 25.

Evidencija struénog usavrsavanja ovlastenih arhitekata

Evidencija o struénom usavravanju osniva se kao samostalna evidencija i vodi u elektronigkom
obliku.

Evidencija iz stavka 1. ovoga ¢lanka sadrzava slijedece podatke:

- Ime i prezime obveznika struénog usavriavanja kojemu Komora vodi evidenciju

- Ranija prezimena

- Ime roditelja

-  OIB/MBG

- Datum i mjesto rodenja

- Adresa stanovanja, telefon, e-mail

- Adresa za dostavu podataka o evidenciji sakupljenih bodova struénog usavrsavanija

- Datum polaganja strucnog ispita

- Broj uvjerenja o polaganju struénog ispita

- Struénifznanstveni stupanj

- Tvrtka/institucija zaposlenja/matini broj tvrtke

- Podatak je li obveznik &lan Komore/Druiva

- Podatke o objavljenoj knjizi, priruéniku, &lanku

- Podatke o odrzanom predavanju ili o pohadanju tecaja ili prisustvovanju skupu
struénog usavr§avanja u sklopu - petogodi$njeg programa strugnog usavr8avanja
Komaore

- Podatke o ste€enom struénom, odnosnc akademskom nazivu

- Podatke o aktivnom radu u povierenstvu Ministarstva zadtite okolia, prosiornog
uredenja i graditeljstva, odnosno Tehnitkom odboru Hrvatskog zavoda za norme

- Druge podatke vezane za aktivnosti usavravanja i upotpunjavanja znanja iz podrucja
graditeljstva

Zahtjev za vodenje evidencije struénog usavréavanja iz stavaka 1. | 2. podnosi se na obrascu broj 1.
koji je sastavni dio ovoga pravilnika

Clanak 26.

Evidencija stru€nog usavrsavanja vjezbenika

Evidencija o strufnom usavrdavanju osniva se kao samostalna evidencija i vodi u elektroni¢kom
obliku.

Evidencija iz stavka 1. ovoga ¢lanka sadrzava slijedece podatke:

- Imeiprezime obveznika struénog usavréavanja kejemu Komora vodi evidenciju

- Ranija prezimena

- Ime roditelja

- OIB/MBG )

- Datum i mjesto rodenja

- Adresa stanovania, telefon, e-mail

- Adresa za dostavu podataka o evidenciji sakupljenih bodova strugnog usavrdavanija

- Struéni/znanstveni stupanj

- Tvrtka/institucija zaposlenja/matiéni broj tvrtke

- Podatak je li obveznik ¢lan Komore/Drudtva

- Podatke o objavljenoj knjizi, priruéniku, Slanku

- Podatke o odrzancem predavanju ili o pohadanju tedaja ili prisustvovanju skupu
struénog usavrSavanja u sklopu petogodisSnjeg programa stru€nog usavrSavanja
Komare

- Podatke o ste€enom struénom, odnosno akademskom nazivu
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- Podatke o aktivnom radu u povjerenstvu Ministarstva zadtite okolisa, prostornog
uredenja i graditeljstva, odnosno Tehni¢kom odboru Hrvatskog zaveda za norme

- Druge podatke vezane za akiivnosti usavrSavanja i upotpunjavanja znanja iz podrucja
graditeljstva

Zahtjev za vodenje evidencije strunog usavrSavanja iz stavaka 1. | 2. podnosi se na obrascu broj 1.
koji je sastavni dic ovoga pravilnika .
Clanak 27.

Evidencija stru£nog usavr$avanja ¢lanova drugih komora

Evidencija o stru¢nom usavravanju osniva se kao samostalna evidencija i vodi u elektronitkom
obliku.

Evidencija iz stavka 1. ovoga &lanka sadrZava slijedece podatke:

- Ime i prezime obveznika stru€nog usavrsavanja kojemu Komora vodi evidenciju

- Ranija prezimena

- Ime roditelja

- OIB/MBG

- Datum i mjesto rodenja

- Adresa stanovanja, telefon, e-mail

- Adresa za dosiavu podataka o evidenciji sakupljenih bodova struénog usavriavanja

- Datum polaganja struénog ispita

- Broj uvjerenja o polaganju stru¢nog ispita

- Strugni/znanstveni stupanj

- Tvrika/institucija zaposlenja/matiéni broj tvrtke

- Podatak je li obveznik &lan Komore/Drustva

- Podatke o objavljenoj knjizi, priruéniku, &lanku

- Podatke o odrzanom predavanju ili o pohadanju tecaja ili prisustvovanju skupu
strutnog usavr3avanja u sklopu petogodi$njeg programa struénog usavrdavanja
Komore

- Podatke o steCenom struénom, odnesno akademskom nazivu

- Podatke o aktivnom radu u povjerenstvu Ministarstva zastite okoliga, prostornog
uredenja i graditeljstva, odnosno Tehnitkom odboru Hrvatskog zavoda za norme

- Druge podatke vezane za aktivnosti usavr§avanja i upotpunjavanja znanja iz podrucja
graditeljstva

Zahtjev za vadenje evidencije struénog usavréavanja iz stavaka 1. I 2. podnosi se na obrascu broj 1.
koji je sastavni dio ovoga pravilnika
Clanak 28.

Evidencije propisane &lancima 21. do 28. ovoga pravilnika vode se o €injenicama u vezi s poslovima
koji se obavljaju u provedbi javnih ovlasti i vode po sluzbenoj duznosti.

NACIN VOBENJA IMENIKA, UPISNIKA I EVIDENCIJA
Clanak 29.

fmenici i upisnici vode se u elektronitkom abliku i Zuvaju kao ukoridene javne knjige i digitalni zapisi.
Sadrzaj i rubrike imenika i upisnika istovjetni su u elektronickom obliku i obliku tvrdo ukoritenih knjiga.
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Imenici | upisnici ukorigene su knjige moguéeg formata 250x350 mm, &ije su stranice brojéano
oznadene i koje se vode kao ispis registarskih stranica s valjanim podatcima upisanim elektronickim
putem za svaki pojedinaéni upis.

Svaki imenik i upisnik zakljuuje se na kraju svake kalendarske godine (31. Prosinca). Kod manjeg
opsega upisa imenici | upisnici mogu se voditi kao jedna knjiga za vie godina. Prvi upis u iducoj
kalendarskoj godini obavlja se na prvoj slijedecoj stranici imenika i upisnika pod rednim brojem jedan.
Sluzbenu zabiliesku o zakljucivanju imenika i upisnika upisuje u imenik i upisnik i potpisuje sluzbena
osoba, a svojim potpisom potvrduje predsjednik Komore.

Imenici i upisnici mogu se nadopunjavati dodatnim upisima podataka za svakog upisancg i nakon
zakljuéenja upisa, tako da se svi dodatni upisi upisuju viastorucno i crvenom tintom.

Evidencije iz ovoga pravilnika vode se u elektronitkom obliku.
Clanak 30.
Upisi u imenike, upisnike i evidencije ne mogu se brisati niti ponistiti.

Upisani tekst u imeniku i upisniku ne smije se brisati, ispravijati niti uéiniti nevidijivim. tznimno, manje
pogredke precrtavaju se vodoravriiom criom | upisuje se totan podatak na koji sluzbena osoba stavija
paraf i datum ispravka. Ako se radi o vecim pogreskama, cijeli se upis poni§tava precrtavanjem
upisnog lista crvenom kosom crtom, a upis se unosi na prvi slobodni list | zadrZava isti redni broj.

ZBIRKA ISPRAVA

Clanak 31.
Za svaki pojedinacni upis v imenike i upisnike osniva se zbirka isprava, odvojeno za svaki subjekt
upisa.

Za svaki subjekt upisa u posebnom omotu i pod istim upisnim brojem vodi se zbirka isprava koja
sadrzava podneseni zahtjev za upis, dokaze priloZzene uz zahtjev, sva rjieSenja i zakljucke te ostale
dokaze vezane za postupak upisa, odnosno ispisa.

Dokazi se u zbirku isprava ulazu, uvezuju i slaZu prema redoslijedu navedenom u zahtjevu, odnosno
prema redoslijedu primitka, tako da se svaki list dokaza oznaéava rednim brojem crvenom bojom u
desnom gornjem kutu.

PRIJAVA PROMJENE PODATAKA

Clanak 32.

Ovlasteni arhitekti, uredi za samostalno obavljanje poslova projektiranja i /ili struénog nadzora
gradenja, zajednicki uredi i projektantska drustva duZni su obavijestiti Komoru o svakoj promjeni
nastaloj u vezi s obavljanjem djelatnosti najkasnije v roku 15 dana od dana nastale promjene radi
azurnog vodenja podataka na obrascu broj 2, koji je objavljen u prilogu ovog Pravilnika i ¢ini njegov
sastavni dio. ' ) '

PRIJEPISI, KOPWE, IZVATCI 1 POTVRDE
Clanak 33.

Tajnistvo Komore, uz potpis glavnog tajnika Komeore, izdaje ovjerene prijepise i kopije, izvatke te
potvrde o podacima upisanim u imenike, upisnike i evidencije.

Javne isprave iz stavka 1. ovog tlanka izdaju se na temelju pisanog zahtjeva.
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Elanak 34.

Potvrda o podacima iz imenika, upisnika ifi evidencije sadrfava: oznaku da se radi o potvrdi, broj pod
kajim se izdaje, podatke koji se upisuju, mjesto i datum izdavanja, pecat Komore i potpis glavnog
tajnika Komore.

[zvadak iz imenika, upisnika ili evidencije sadr2ava podatke upisane u javnim knjigama koji vrijede na
dan izdavanja, a moZe sadrZavati i dodatne podatke iz zbitke isprava. lzvadak sadrZava sve podatke ili
samo podatke za subjekt upisa. lzvadak koji sadrzava ispis samo dijela valjanih upisanih podataka, na
kraju stranice ima naznaku sljedeéeg sadrzaja: ,Napomena: ostalo izostavljeno”

Izvadak, te oviereni prijepis i kopija sadrzavaju bilie$ku o ovjeri koja se stavlja na kraju akta peéatom.

Biljiegka o ovieri prijepisa i kopije te izvatka sadrzava izrijeku da je prijepis, kopija ili izvadak, jednak
izvorniku, mjesto i datum izdavanja, broj pod kojim se izdaje prijepis, kopija ili izvadak, pecat Komore i
poipis glavnog tajnika Komore.

Clanak 35.

Za izdavanje prijepisa, kopija, izvadaka i potvrda iz &1. 28. ovog Pravilnika, plaéa se naknada u skladu s
posebnim aktom Komore.

OBJAVA PODATAKA
Clanak 36.

Javne knjige koje vedi Komora dostupne su javnosti na internetskoj stranici Komore i redovito se
azurirajs.

SIGURNOST | CUVANJE PODATAKA
Clanak 37.

Tajnistvo Komore duzno je provoditi mjere osiguranja, zastite i pohranjivanja podataka iz imenika,
upisnika i evidencija, kao | provoditi mjere sigurnosti, odrZzavanja i provjere ispravnosli rada osobnih
ratunala i komunikacijskog sustava.

Glavni tajnik Komore odreduje sredstva zastite | imenuje osobe odgovorne za provedbu postupka
zastite ratunalno-komunikacijskog sustava.

MJERE ZASTITE
Obveza uporabe uredaja za neprekidno napajanje
Clanak 38.

Racunala za vodenije javnih knjiga i evidencifa prikljuéuju se na energetsku mrezu preko uredaja za
neprekinuto napajanje.

Modemski prikljuéci za pristup sustavu
Clanak 39.

Modemski prikljutci i njihovi brojevi, koji se koriste za pristup sustavu na kojem su pohranjene javne
knjige i evidencije, ne objavljuju se u telefonskim imenicima i ne smiju biti dostupni preko sluzbe za
davanje telefonskih brojeva.
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Smjestanje postavijanje i ugradnja racunala i racunalne mreze
Clanak 40.

Radunala za vodenje javnih knjiga i evidencija i raéunalnu mreZu smjesta, postavija i ugraduje struéna
osoba uz odobrenje sluzbene osobe, u skladu s vazedim normama, standardima i tehni¢kim uputama,
prema projekiu.

Pa jedan primjerak projektne dokumentacije iz stavka 1. ovog €lanka éuva se u radnim prostorijama
Komore, na sigurnom mjestu, a dostavlja na uvid Agenciji za zastitu osobnih podataka.

Mehanizmi za osiguranje osobnih podataka u javnim knjigama i evidencijama
Clanak 41.
Racunalo za vodenje javnih knjiga i evidencija te osobnih podataka mora biti opremljeno:

- Mehanizmom za sigurnosno prijavijiivanje za rad s moguéno$céu pohrane podataka o
prijavljivanju za rad, kako bi se pristup raéunalima mogao nadzirati i ograniciti

- Mehanizmom za spretavanje neovlastenog iznosa i unosa podataka uporabom prijenosnih
informatickih medija, komunikacijskih priklju¢aka i priklju€aka za ispis podataka

- Mehanizmom zaStite od ra€unalnih virusa i drugih Stetnih programa.

Pristup prostotijama s racunalnom i telekomunikacijskom opremom
Clanak 42.

Racunaina i telekomunikacijska oprema postavlja se i ugraduje u posebno zastiéene prostorije
odredene projektom.

U prostorije u kojima se nalaze srediSnja radunala smiju ulaziti samo ovlastene oscbe.

Pristup podatcima sustava
Clanak 43.

Pristup podatcima pohranjenim u javnim knjigama i evidencijama dopusten je ovlastenlm sluZbenicima
Tajnistva Komote i ovladtenim osobama zaduZenim za odrZavanje sustava.

Pristup u telekomunikacijski, raunalni i aplikacijski sustav
Clanak 44.

Pristup u telekomunikacijski, ragunalni i aplikacijski sustav dopusten je uz uporabu odgovarajucin
korisniekih imena i pripadnih propusnica.

Obveza uporabe jedinstvenih korisnitkih imena i propusnica za pristup sustavu
Clanak 45.

Pristup podatcima pohranjen u zbirkama osobnih podataka dopusten je uporabom dodijeljenog
Jjedinstvenog korisnickog imena i propusnice.

Ukinuto korisnicke ime ne smije se dodijeliti drugoj osobi.

Korisni¢ko ime i pripadna propusnica ne smiju se odati i dati u uporabu drugoj osobi.
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Evidencija, prac¢enje pristupa i poku$aj neoviastenog pristupa sustavu
Clanak 46.

Svaki pristup telekomunikacijskom i ragunalnom sustavu mora biti automatski zabifjeZen korisni€kim
imenom, nadnevkom i vremenom prijave i odjave.

Svaki poku$aj neovlatena pristupa sustavu mora biti automatski zabiljeZen korisni¢kim imenom,
nadnevkom i vremenom, a ako je moguée takoder mjestom s kojeg je takav pristup pokusan.

O svakom pokugaju neovladtena pristupa sustavu obavjestava se sluzbena osoba Kemore.

Mjere zastite od poZara
Clanak 47.

Racunalna i telekomunikacijska oprema sustava mora biti smjestena u prostorijama koje imaju uredaje
za otkrivanje poZara i automatsku dojavu o izbijanju pozara.

Prostorije u kojima je smjestena oprema iz stavka 1. ovog lanka moraju imati uredaje za automatsko
gadenje poZara (temeljene na uporabi plina halona i sl.), a u blizini, ispred i u tim prostorijama, na
vidljivim i lako uoéljivim mjestima moraju biti izvjeSene upute o postupcima u slucaju izbijanja poZara.

Mjere zastite od vlage i hladnoce
Clanak 48.

U prostorijama u kojima je smjestena radunalna i telekomunikacijska oprema mora se odrzavati
relativha viaznost zraka izmedu 20 i 80% i temperatura izmedu 5i 300C.

Obveza pohranjivanja podataka
Clanka 49.

SluZbenik Tajnistva duzan je pohranjivati sve kategorije podataka sustava na prenosive informaticke
medije uporabom metoda koje jamé&e sigurnost i tajnost tako pohranjenih osobnih podataka.

Za provedbu mjera pohranjivanja podataka sustava na prenosive informaticke medije odgovara
sluZbena osoba Komore.

Dnevno, tjedno, mjeseéno i godi$nje pohranjivanje podataka
Clanak 50.

Podatei se obavezno pohranjuju na prenosive medije dnevno, tjedno, mjeseéno i godisnje, po
zavrSetku svih poslova vodenja osobnih podataka za potrebe obnove zbirke u slu€aju poZara, poplave,
potresa ili druge nesrece u razredu vise sile.

Podatci sustava pohranjuju se u onoliko dneynih primjeraka koliko ima radnih dana u tjednu.

Tiedno pohranjivanje podataka sustava provodi se posljednii radni dan u tjednu, nakon provedbe
dnevnog pohranjivanja podataka. Podatci sustava pohranjuju se u onalika tjednih primjeraka koliko u
mjesecu ima posljednjih radnih dana u tjednu (4 ili 5).

Mjesecno pohranjivanje podataka sustava provodi se posljednji radni dan u mjesecu, za svaki mjesec,
posebice 12 primjeraka na gedinu.

Godisnje pohranjivanje podatzka sustava provodi se posliednji radni dan u godini. Svaki primjerak
godidnje pohranjenih podataka ¢uva se u razdobiju odredenom posebnim propisima.

Najstariji primjerak prenosivog medija za dnevno, fjedno i mjese&no pohranjivanje podataka rabi se
prigodom prvog sljedeceg dnevnog, tiednog odnosno mjese€nog pohranjivanja podataka.
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Svaki primjerak pohranjenih podataka na prenosivom informatickom mediju mora biti oznagen brojem,
vrstom (dnevno, tjedno, mjeseéno, godisnje), nadnevkom pohranjivanija, te imenom osobe koja je
pohranjivanje provela.

Sluzbenik Tajnitva vodi evidenciju svih primjeraka prenosivih informati¢kih medija na kejima su
pohranjene zbirke podataka.

Zabranjeno je bez nadzora i odobrenja sluzbene oscbe Komare na bilo koji nagin umnozavati
informaticke medije koji sadrzavaju podatke o zbirki osobnih podataka.

Oviast za provedbu pohranjivanja podataka
Clanak 51.

Sluzbena osoba Komore odreduje osobu ovladtenu za provedbu postupka pohranjivanja podataka na
prenosive informaticke medije.

Udaljenost spremanja pohranjenih podataka
Clanak 52.

Podaci sustava dnevno pohranjeni na prenosive informati¢ke medije, spremaju se u sef u radngj
prostoiiji sluzbene osobe Komore.

Podaci sustava tjedno pohranjeni na prenasive informatitke medije, spremaju se na sigurno mjesto
udaljeno najmanije 20 kilometara od zgrade u kojoj je smjestena zbirka podataka.

Padaci sustava mjesecno i godignje pohranjeni na prenosive informatitke medije, spremaju se na
sigurno mjesto udaljeno najmanje 50 kilometara od zgrade u kojoj je smjestena zbirka podataka.

Mjesto i oprema za pohranu sigurnosnih kopija
Cianak 53.

Mijesto spremanja podataka sustava pohranjenih na prenosivim informati¢kim medijima mora biti
osigurano od elementarnih nepogoda.

Prenosivi informaticki mediji s pohranjenim zbirkama podataka moraju biti spremljeni u vodootporan i
vatrootporan sef.

Provijera ispravnosti sigurnosnih kopija
Clanak 54.

Uporabljivost godidnje sigurnosne kopije zbirke podataka provierava se najmanje jednom na godinu uz
provjeru postupka povrata zbirki pohranjenih na prenosivom informatickom mediju tako da vraceni
podaci nakon izvriene provjere budu u cijelosti raspoloZivi za uporabu, bez gubitka informagija.

Uporabljivost mjesegne sigurnosne kopije zbirke podataka provjerava se najmanje svakih $est mjeseci
uz jednake uvjete kao u stavku 1. ovog &lanka.
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Osobe odgovorne za provedbu mjera osiguranja, pohranjivanja i zastite zbirki posebnih
kategorija osobnih podataka

Clanak 55.

Za urednu provedbu mjera osiguranjg, pohranjivanja i zastite podataka odgovara sluzbena csoba
Komore.

Osobe ovlastene za izradu sigurnosnih kopija | povrat podataka
Clanak 56.

Sluzbena osoba Komore odreduje osobe oviadtene za izradu sigurnosnih kopija i povrat zbirki
podataka.

Clanak 57.

Ovaj Pravilnik stupa na snagu danom dono$enja.

Klasa: 960-05/11-01/1
Ur.broj: 505-11-1
U Zagrebu, 20. svibnja 2011.
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